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Положение
об обработке и защите персональных данных

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об обработке и защите персональных данных

(далее —  Положение) Ф едерального государственного бюджетного
учреждения науки Институт геофизики им. Ю .П.Булашевича Уральского
отделения Российской академии наук (далее -  Институт) определяет
содержание обрабатываемых данных, способы обработки персональных
данных, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при
достижении целей обработки или при наступлении иных законных 
оснований.

1.2. Положение основано и разработано с учетом требований Конституции
Российской Федерации, Ф едерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных», Трудового кодекса Российской Федерации, 
Ф едерального закона от 27.07.2006г. № 1 4 9 . 0 3  <<0б информации,
информационных технологиях и о защите информации», Федерального 
закона от 22.10.2004г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 
Ф едерации», Федерального закона от 29.12.2012г. № 273-ФЭ «Об 
образовании в Российской Ф едерации», Ф едерального закона от 23.08.1996г. 
№ 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической политике» 
Постановления Правительства РФ от 15.08.2008г. № 687 «Об утверждении 
Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации», Постановления 
Правительства РФ от 24.09.2013г. № 842 «О порядке присуждения ученых 
степеней», Постановление Правительства РФ от 17.12.2010 № 1050 «О 
федеральной целевой программе «Ж илище» на 2015 - 2020 годы» Приказа 
М инобрнауки РФ от 02.09.2015г. «Об утверждении перечня должностей 
научных работников, подлежащ их замещ ению по конкурсу и порядке 
указанного проведения конкурса», Приказа Федеральной службы по надзору
в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 
05.09.2013г. № 9 9 6  (<q q  утверждении требований и методов по
обезличиванию персональных данных», Приказа ФАНО России от 
10.12.2015 № 51н «О некоторых вопросах предоставления молодым ученым 
организаций, подведомственных Федеральному агентству научных



организаций, социальных выплат на приобретение жилых помещений в 
рамках реализации мероприятий по обеспечению жильем молодых ученых 
подпрограммы «Обеспечение жильем отдельных категорий граждан» 
федеральной целевой программы «Ж илище» на 2015 - 2020 годы», Устава 
Института и иных законодательных и нормативных правовых актов 
Российской Федерации и локальных актов Института.

1.3. Субъектами персональных данных являются работники, состоящие в
трудовых отношениях с Институтом (далее -  работники); члены семей
работников; лица, поступающ ие на обучение по образовательным
программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуру
Института; члены диссертационного совета Института; соискатели ученых
степеней, лица, претендующие на замещ ение вакантных должностей, в том
числе по конкурсу на замещение научных должностей (далее -  субъекты 
персональных данных).

1.4. Обработка персональный данных в Институте выполняется с
использованием средств автоматизации и (или) без использования таких
средств и включает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,
удаление, уничтожение персональных данных (далее по тексту -  обработка’ 
персональных данных).

2. Условия и порядок обработки персональных данных
2.1. В Институте обрабатываются следующие категории персональных 

данных:

фамилия, имя, отчество (при наличии), в том числе прежние фамилии, 
имена, отчества (при наличии), в случае их изменения;

число, месяц, год рождения;

информация о гражданстве, в том числе прежние гражданства иные 
гражданства;

вид, серия, номер документа, удостоверяющ его личность, наименование 
органа, выдавшего его, дата выдачи;

адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту 
жительства (месту пребывания);

номер контактного телефона или сведения о других способах связи-
реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного 

страхования;

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
сведения о семейном положении, составе семьи;
сведения о трудовой деятельности;



сведения об образовании, в том числе о послевузовском 
профессиональном образовании (наименование и год окончания 
образовательной организации, наименование и реквизиты документа об 
образовании, квалификация, специальность по документу об образовании) в 
виде копии документа об образовании;

сведения об ученой степени в виде копии диплома (аттестата) кандидата/ 
доктора наук);

сведения о повышении квалификации в виде копии удостоверяющего 
документа;

сведения о пребывании за границей;

информация о владении иностранными языками, степень владения; 
информация о допуске к государственной тайне;

сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, 
поощрениях;

информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и 
отпусках без сохранения денежного содержания; 

сведения о доходах; 
номер расчетного счета;

сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета; 
результаты обязательных предварительных (при поступлении на работу) и 

периодических медицинских осмотров (обследований); 

сведения об инвалидности (в виде копи справки об инвалидности,
выданной М’СЭ: копии индивидуальной программы реабилитации инвалида)- 

фотография.

Обработка персональных данных осуществляется с письменного 
согласия субъекта персональных данных, составленного по типовой форме 
(Приложение № 1 -6 ), которое действует с момента подписания до отзыва.

В случае отказа субъекта персональных данных дать письменное согласие 
на обработку персональных данных ему под подпись доводится разъяснение 
последствий отказа предоставить свои персональные данные по типовой 
форме, указанной выше (Приложение № 7 ).

2.3. Персональные данные предоставляются субъектом персональных 
данных. В случае^ возникновения необходимости получения персональных 
данных у третьей стороны необходимо получить письменное согласие 
субъекта персональных данных и сообщить о целях, предполагаемых 
источниках и способах получения персональных данных, за исключением 
случаев, установленных частью 4 статьи 18 Федерального закона от 
27.07.2006г. №  152-ФЗ «О персональных данных».

2.4. Обработка персональных данных осуществляется путем:
- получения оригиналов необходимых документов;
- копирования оригиналов документов;



- внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных 
носителях);

- формирования персональных данных в ходе их обработки;
внесения персональных данных в информационные системы Института.

2.5. Обработка персональных данных осуществляется без получения 
согласия субъектов персональных данных в соответствии со статьей 6  

Ф едерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»: 
обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или 
законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством 
Российской Федерации на Институт функций, полномочий и обязанностей;

обработка персональных данных необходима для осуществления 
правосудия, исполнения судебного акта, акта другого органа или 
должностного лица, подлежащ их исполнению в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве 
(далее - исполнение судебного акта);

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является субъект персональных данных, а также для заключения 
договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 
которому субъект персональных данных будет являться 
выгодоприобретателем или поручителем;

обработка персональных данных осуществляется в статистических или 
иных исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 
настоящего Федерального закона, при условии обязательного обезличивания 
персональных данных;

- обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к 
которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе 
(далее - персональные данные, сделанные общедоступными субъектом 
персональных данных);

- обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию в соответствии с федеральными законами.

2 .6 . Обработка специальных категорий персональных данных 
осуществляется без получения согласия субъектов персональных данных в 
соответствии с подпунктом 2.3. части 2  статьи 1 0  Федерального закона от 
27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», если обработка
специальных категорий персональных данных осуществляется в 
соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, 
трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской 
Федерации.



2.7. Персональные данные обрабатываются уполномоченными 
должностными лицами, чьи должностные обязанности предусматривают 
осуществление обработки персональных данных либо осуществление 
доступа к персональным данным. Перечень должностей сотрудников, 
допущенных к персональным данным, определяется руководителем 
Института (Приложение №  9 ).

3. Условия и порядок обработки персональных данных работников 
Института и лиц, состоящих с ними в родстве (свойстве), в связи с 

рассмотрением вопросов о признании его нуждающимся в 
служебном жилье и (или) при постановке на учет для получения 

социальной выплаты на приобретение жилого помещения
3.1. В Институте осуществляется обработка персональных данных 

работников и лиц, состоящих с ними в родстве (свойстве), в связи с 
рассмотрением вопросов о признании его нуждающимся в служебном 
жилье и (или) при постановке на учет для получения социальной выплаты 
на приобретение жилого помещения.

3.2. Персональные данные, подлежащие обработке в связи с признанием 
его нуждающимся в служебном жилье и (или) при постановке на учет для 
получения социальной выплаты на приобретение жилого помещения, 
включают в себя:

фамилию, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилия, 
имя, отчество (при наличии), в случае их изменения);

вид, серию, номер документа, удостоверяющ его личность, наименование 
органа, выдавшего его, дату выдачи;

адрес места жительства (адрес постоянной регистрации, адрес временной 
регистрации, адрес фактического места жительства);

сведения о семейном положении, составе семьи и сведения о близких 
родственниках;

персональные данные, содержащиеся в выписке из домовой книги, 
копиях финансового лицевого счета, свидетельства о браке, свидетельства о 
рождении ребенка (детей), трудовой книжки, документов о наличии в 
собственности работника и (или) членов его семьи жилых помещений, кроме 
жилого помещения, в котором они зарегистрированы (с предоставлением при 
необходимости их оригиналов), документа, подтверждающего право на 
дополнительную площадь жилого помещения;

иные персональные данные, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации.

3.3. Обработка персональных данных работника Института в связи с 
рассмотрением вопросов о признании его нуждающимся в служебном жилье 
и (или) при постановке на учет для получения социальной выплаты на



приобретение жилого помещ ения осуществляется с его согласия
(Приложение № 8) и на основании заявления работника, представляемого в 
жилищную комиссию Института.

3.4. Обработка персональных данных лиц, заинтересованных в 
социальной выплате, осуществляется должностными лицами, входящими в 
состав жилищной комиссии, путем:

- непосредственного получения оригиналов необходимых документов;
- предоставления заверенных в установленном порядке копий документов.

4. Обработка персональных данных без использования
средств автоматизации

4.1. Обработка персональных данных, содержащихся в информационной 
системе персональных данных либо извлеченных из такой системы (далее - 
персональные данные), считается осуществленной без использования средств 
автоматизации (неавтоматизированной), если такие действия с 
персональными данными, как использование, уточнение, распространение, 
уничтожение персональных данных в отношении каждого из субъектов 
персональных данных, осуществляются при непосредственном участии 
человека.

4.2. Обработка персональных данных без использования средств 
автоматизации в Институте осуществляется в соответствии с требованиями 
постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008г. № 687 
«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

4.3. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без 
использования средств автоматизации, должны обособляться от иной 
информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных 
носителях персональных данных, в специальных разделах или на полях форм 
(бланков).

4.4. При фиксации персональных данных на материальных носителях 
не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных 
данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки 
различных категорий персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации, для каждой категории персональных 
данных должен использоваться отдельный материальный носитель.

5. Порядок обработки персональных данных 
в автоматизированной информационной системе Института

5.1. Обработка персональных данных в Институте может осуществляться в 
автоматизированной информационной системе Института (далее -  АИС).



5.2. Автоматизированная информационная система Института и 
автоматизированные рабочие места, входящие в состав АИС Института, 
содержат персональные данные, указанные в настоящем Положении, а также 
иные необходимые данные, в том числе табельный номер, должность, 
подразделение, номера и даты приказов.

5.3. Уполномоченным должностным лицам, имеющим право 
осуществлять обработку персональных данных с использованием средств 
автоматизации предоставляются автоматизированные рабочие места и 
пароль для доступа к АИС Института.

Доступ к прикладным программным подсистемам предоставляется в 
соответствии с функциями, предусмотренными должностными 
инструкциями.

5.4. Персональные данные вносятся в АИС Института, как в 
автоматическом, так и в ручном режиме при получении информации на 
бумажном носителе или в ином виде, не позволяющем осуществлять ее 
автоматическую регистрацию.

5.6. Обеспечение безопасности персональных данных в АИС Института 
осуществляется ответственным за информационную безопасность 
специалистом, на которого возложены функции по обеспечению в Институте 
информационных технологий и защиты информации и достигается путем 
исключения несанкционированного, в том числе случайного, доступа к 
персональным данным, а также иных неправомерных действий в отношении 
персональных данных вследствие принятия следующих мер:

- определения угроз безопасности персональных данных при их 
обработке в АИС Института;

- применения организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в АИС Института, 
направленных на нейтрализацию актуальных угроз безопасности 
персональных данных, в рамках системы защиты персональных данных, 
создаваемой в соответствии с Требованиями к защите персональных данных 
при их обработке в информационных системах персональных данных, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
01.11.2012г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных»;

- учета машинных носителей персональных данных;
- учета применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и 

технической документации к ним;
- защиту обмена персональными данными при их обработке в АИС 

Института и по каналам связи, которая обеспечивается путем применения 
программных и технических средств;



- обнаружения фактов несанкционированного доступа к персональным 
данным и принятия мер по его устранению;

восстановления персональных данных, модифицированных или 
удаленных, уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

- контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 
персональных данных и уровней защ ищенности АИС Института.

6. Сроки и порядок обработки и хранения персональных данных
6 . 1 . Обработка персональных данных работников Института 

осуществляется в течение всего периода работы в Институте.
6 .2 . Обработка персональных данных лиц, претендующие на 

замещ ение научных должностей по конкурсу осуществляется в соответствии 
с Приказом Минобрнауки России от 02.09.2015г. № 937 «Об утверждении 
перечня должностей научных работников, подлежащих замещ ению по 
конкурсу, и порядка проведения указанного конкурса».

6.3. Обработка персональных данных лиц, поступающих на обучение 
по образовательным программам подготовки научно-педагогических кадров 
в аспирантуру Института осуществляется в соответствии с Федеральным 
законом от 29.12.2012 № 273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации», 
нормативно-правовых актов и локальных актов Института.

6.4. Обработка персональных данных соискателей ученых степеней и 
членов диссертационного совета осуществляется в соответствии с 
Ф едеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 24.09.2013г. 
№  842 «О порядке присуждения ученых степеней».

6.5. Срок хранения персональных данных лиц на материальных
носителях (бумажные и электронные документы) определяется в 
соответствии с Перечнем документов со сроками хранения АН СССР, ее 
учреждений, организаций и предприятий, часть 1 (М., 1981), Перечнем 
типовых управленческих архивных документов с указанием сроков хранения 
(М., 2007, 2010г.г. с изменениями на 16.02.2016г.), статьей 29 Ф едерального 
закона от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" и Сводной 
номенклатурой дел Института.

6 .6 . Персональные данные хранятся в структурных подразделениях к
функциональным обязанностям, которых относится обработка 
соответствующих персональных данных.

6.7. Контроль за хранением и использованием материальных
носителей, содержащих персональные данные, не допускающий 
несанкционированное использование, уточнение, распространение и 
уничтожение персональных данных, находящихся на этих носителях,



осуществляют непосредственные руководители должностных лиц, 
осуществляющ их обработку персональных данных.

7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении 
целей обработки или при наступлении иных законных оснований

7.1. Ежегодно, на основании номенклатуры дел, экспертная комиссия по
экспертизе ценности документов Института (далее -  экспертная комиссия)
проводит экспертизу ценности документов, содержащих персональные
данные, с целью отбора дел постоянного и долгосрочного (свыше 1 0  лет)
хранения для передачи в архив Института и документов с временным сроком 
хранения (до 10 лет).

Документы, содержащие персональные данные, с временным сроком 
хранения хранятся в структурных подразделениях.

7.2. Лицами, ответственными за ведение делопроизводства в структурных 
подразделениях Института, осуществляется систематический контроль за 
выделением документов на бумажных носителях, содержащих персональные 
данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.

7.3. Вопрос об уничтожении документов, содержащих персональные 
данные, по истечении срока их хранения рассматривается на заседании 
экспертной комиссии. На основе представленного лицом, ответственным 
ведение делопроизводства, в экспертную комиссию акта о выделении 
документов к уничтожению выносится решение о его согласовании 
(несогласовании).

По итогам заседания экспертной комиссии составляется протокол, и
делаются соответствующие записи в акте о выделении к уничтожению
документов, затем акт представляется на утверждение руководителю 
Института.

7.4. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, 
осуществляется непосредственно в здании Института путем шредирования 
(измельчения) документов, либо сжигания их в оборудованном для этих 
целей месте на охраняемой территории Института.

Сведения об уничтожении вносятся в акт о выделении к уничтожению 
документов.

7.5. Контроль за процедурой уничтожения персональных данных на 
бумажных носителях осуществляется лицом, ответственным за 
делопроизводство, совместно с представителем экспертной комиссии.

7.6. Уничтожение персональных данных на электронных носителях 
производится под контролем члена экспертной комиссии и ответственного за 
информационную безопасность путем механического нарушения 
целостности носителя, не позволяющ его произвести считывание или 
восстановление персональных данных, или удалением с электронных



носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной 
информации.

8. Внутренний контроль соответствия обработки персональных 
данных установленным требованиям

8.1. Проверки условий обработки персональных данных требованиям 
законодательства Российской Федерации проводятся не реже одного раза в 
год специально созданной комиссией на основании приказа руководителя 
Института. Организация работы по проведению проверки и обобщению ее 
результатов возлагаются на созданную комиссию.

8.2. Председатель комиссии (ответственный за обработку персональных 
данных) докладывает о результатах проведенной проверки и мерах, 
необходимых для устранения выявленных нарушений, руководителю 
Института.

Согласовано:
Профсоюзным комитетом 
протокол № __  от 15 ОН 1-7-



Я,________________________________________________________________________
_____________________________________________ , адрес регистрации:

Приложение № 1
к Положению об обработке

и защите персональных данных

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
(в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ)

паспорт с е р и я ______ н о м е р ____________ , дата выдачи
наименование выдавшего о р ган а______________________

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Ф едеральному 
государственному бюджетному учреждению науки Институту геофизики 
им. Ю .П.Булашевича Уральского отделения Российской академии наук 
(далее -  Институт (Оператор)), расположенному по адресу: 620016, Россия, 
Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Амундсена, д. 100, на обработку 
(любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), 
совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных 
данных, а также получение моих персональных данных у третьей стороны 
или сообщение моих персональных данных третьей стороне в соответствии 
законодательством Российской Ф едерации, в том числе:

фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, 
имена в случае их изменения); 

число, месяц, год рождения; 
место рождения; 
информация о гражданстве;
вид, серия, номер документа, удостоверяющ его личность, наименование 

органа, выдавшего его, дата выдачи;
адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту 

жительства (месту пребывания);
номер контактного телефона или сведения о других способах связи; 
реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного 

страхования;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 
сведения о семейном положении, составе семьи;



сведения о трудовой деятельности;
сведения об образовании, в том числе о послевузовском 

профессиональном образовании (наименование и год окончания 
образовательной организации, наименование и реквизиты документа об 
образовании, квалификация, специальность по документу об образовании) в 
виде копии документа об образовании;

сведения об ученой степени (в виде копии диплома (аттестата) 
кандидата/ доктора наук);

сведения о повышении квалификации (в виде копии удостоверяющего 
документа);

информация о владении иностранными языками, степень владения; 
сведения о пребывании за границей; 
информация о допуске к государственной тайне;
сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, 

поощрениях;
информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и 

отпусках без сохранения денежного содержания; 
сведения о доходах; 
номер расчетного счета;
результаты обязательных предварительных (при поступлении на работу) 

и периодических медицинских осмотров (обследований);
сведения об инвалидности (в виде копи справки об инвалидности, 

выданной МСЭ: копии индивидуальной программы реабилитации инвалида); 
сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета; 
фотография.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в 

целях обеспечение соблюдения в отношении меня законодательства 
Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и локальных 
нормативных актов Института (Оператора) в сфере отношений, связанных с 
принятием на работу, ее выполнением и прекращением (трудовых и 
непосредственно связанных с ними отношений); корректного 
документального оформления трудовых правоотношений между мною и 
Институтом (Оператором); для реализации возложенных законодательством 
Российской Федерации на Институт (Оператора) функций, полномочий и 
обязанностей; для выполнения Институтом (Оператором) уставной и иной, 
связанной с нею деятельности.

Я  ознакомлен(а) с тем, что:
- согласие на обработку персональных данных действует с даты 

подписания настоящего согласия в течение всего периода работы в 

Институте;



- согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на 
основании заявления в произвольной форме;

в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Институт 
(Оператор) вправе продолжить обработку персональных данных без согласия 
при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 1 1  части 1 статьи 6 , части 2  

статьи 10 и части 2 статьи 11 Ф едерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных»;

- после увольнения (прекращ ения трудовых отношений) персональные 
данные будут храниться в Институте (Оператор) в течение предусмотренного 
законодательством Российской Ф едерации срока хранения документов;

- персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц 
(близких родственников), будут обрабатываться только в целях 
осуществления возложенных законодательством Российской Ф едерации на 
Институт (Оператор) функций, полномочий и обязанностей.

« » 201
(личная подпись, расшифровка)



Я,______________________________________ _______________ _________________

----------------------------------------- ------------ ------------------ адрес регистрации:

Приложение № 2
к Положению об обработке

и защите персональных данных

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
(в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ)

паспорт серия ______  номер ___________ , дата выдачи
наименование выдавшего органа

в соответствии со статьей 9 Ф едерального закона от 27.07. 2006г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных» и Ф едеральным законом от 29.12.2012 №  273-Ф3 
«Об образовании в Российской Федерации» свободно, своей волей и в своем 
интересе даю согласие Ф едеральному государственному бюджетному 
учреждению науки Институту геофизики им. Ю .П.Булашевича Уральского 
отделения Российской академии наук (далее — Институт (Оператор)) 
расположенному по адресу: 620016, Россия, Свердловская область, г. 
Екатеринбург, ул. Амундсена, д. 1 0 0 , на обработку (любое действие 
(операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение) моих персональных данных, а также получение 
моих персональных данных у третьей стороны или сообщение моих 
персональных данных третьей стороне в соответствии законодательством 
Российской Федерации, включающие:

фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, 
имена в случае их изменения); 

число, месяц, год рождения; 
место рождения; 
информация о гражданстве;

вид, серия, номер документа, удостоверяющ его личность, наименование 
органа, выдавшего его, дата выдачи;

адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту 
жительства (месту пребывания);



номер контактного телефона или сведения о других способах связи; 
реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного 

страхования;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 
сведения о семейном положении, составе семьи; 
сведения о трудовой деятельности;
сведения об образовании, в том числе о послевузовском

профессиональном образовании (наименование и год окончания
образовательной организации, наименование и реквизиты документа об 
образовании, квалификация, специальность по документу об образовании) в 
виде копии документа об образовании;

сведения о повышении квалификации (в виде копии удостоверяющего 

документа);
информация о владении иностранными языками, степень владения; 
информация о допуске к государственной тайне;
сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, 

поощрениях;
номер расчетного счета;
сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета; 
фотография.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в 

целях обеспечение соблюдения в отношении меня законодательства 
Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и локальных 
нормативных актов Института (Оператора) в сфере отношений, связанных 
обучением в аспирантуре ФГБУН Института геофизики им. Ю.П. 
Булаш евича УрО РАН.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в 
письменной форме.

«____ » _____
дата

2 0 ___г. _______
подпись

(__________________)
расшифровка подписи



Приложение № 3
к Положению об обработке

и защите персональных данных

Я,________________________________________________________________________
__________________________________________________, адрес регистрации:

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
(в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ)

паспорт серия ______  номер ___________ , дата выдачи
наименование выдавшего ор ган а________________________

в соответствии со статьей 9 Ф едерального закона от 27 июля 2006 года № 
152-ФЗ «О персональных данных» и пунктом 11 Приказа М инистерства 
образования и науки Российской Ф едерации от 02.09.2015г. № 937 «Об 
утверждении перечня должностей научных работников, подлежащих 
замещ ению по конкурсу, и порядка проведения указанного конкурса» 
свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Федеральному 
государственному бюджетному учреждению науки Институту геофизики 
им. Ю .П.Булашевича Уральского отделения Российской академии наук 
(далее -  Институт (Оператор)) расположенному по адресу: 620016, Россия, 
Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Амундсена, д. 100, на обработку 
(любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), 
совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных 
данных, а также получение моих персональных данных у третьей стороны 
или сообщение моих персональных данных третьей стороне в соответствии 
законодательством Российской Федерации, включающие:

фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилии, имена, отчества 
в случае их изменения);

число, месяц, год рождения;
сведения о высшем образовании и квалификации, ученой степени (при 

наличии) и ученом звании (при наличии);
сведения о стаже и опыте работы, предыдущих местах работы; 
номер контактного телефона или сведения о других способах связи. 
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в



целях обеспечение соблюдения в отношении меня законодательства 
Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и локальных 
нормативных актов Института (Оператора) в сфере отношений, связанных 
участием в конкурсе на замещение вакантной должности научного работника 
Ф ГБУН Институт геофизики им. Ю .П. Булаш евича УрО РАН.

Настоящее согласие дано мною на период проведения конкурса и 30 
дней после его окончания.

«_____ » _______
дата

2 0 ___ г. _______
подпись

(_________________)
расшифровка подписи



Я,___________________________________________

__________________________________ _______________ , адрес регистрации:

— --------------------------------------------------------------  — — -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- — -------------------------------- --------------------------- --------------------------- ---------------------------  5

паспорт серия ______  номер ___________ , дата выдачи ______________ _____
наименование выдавшего ор ган а___________________________________

Приложение № 4
к Положению об обработке

и защите персональных данных

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
(в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ)

в соответствии со статьей 9 Ф едерального закона от 27 июля 2006 года № 
152-ФЗ «О персональных данных» и Постановлением Правительства РФ от 
24.09.2013г. № 842 «О порядке присуждения ученых степеней» свободно, 
своей волей и в своем интересе даю согласие Ф едеральному 
государственному бюджетному учреждению науки Институту геофизики 
им. Ю .П.Булашевича Уральского отделения Российской академии наук 
(далее -  Институт (Оператор)), расположенному по адресу: 620016, Россия, 
Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Амундсена, д. 100, на обработку 
(любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), 
совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных 
данных, включающих:

фамилия, имя, отчество; 
число, месяц, год рождения;
сведения о высшем образовании и квалификации, ученой степени и 

ученом звании (при наличии); 
сведения о месте работы;
номер контактного телефона или сведения о других способах связи. 
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в 

целях обеспечение соблюдения в отношении меня законодательства 
Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и локальных 
нормативных актов Института (Оператора) в сфере отношений, связанных с 
участием в работе Диссертационного совета по защите докторских и



кандидатских диссертаций Д 004.009.01 при ФГБУН Институт геофизики 
им. Ю .П. Булашевича УрО РАН.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в 
письменной форме.

«_____ » ____
дата

2 0  г.
подпись

(________________ )
расшифровка подписи



Я,________________________________________________________________________
__________________________________________________, адрес регистрации:

Приложение № 5
к Положению об обработке

и защите персональных данных

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
(в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ)

паспорт серия ______  номер ___________ , дата выдачи
наименование выдавшего о р ган а________________________

в соответствии со статьей 9 Ф едерального закона от 27 июля 2006 года № 
152-ФЗ «О персональных данных» и Постановлением Правительства РФ от 
24.09.2013г. № 842 «О порядке присуждения ученых степеней» свободно, 
своей волей и в своем интересе даю согласие Ф едеральному 
государственному бюджетному учреждению науки Институту геофизики 
им. Ю .П.Булашевича Уральского отделения Российской академии наук 
(далее -  Институт (Оператор)), на обработку (любое действие (операцию) 
или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием 
средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение) моих персональных данных, включающих:

фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилии, имена, отчества 
в случае их изменения);

число, месяц, год рождения;
сведения о высшем образовании и квалификации (в виде нотариально 

заверенной копии документа о высшем образовании);
удостоверения о сдаче кандидатских экзаменов (оригинала) и 

нотариально заверенной копии данного удостоверения);
номер контактного телефона или сведения о других способах связи 
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в 

целях обеспечение соблюдения в отношении меня законодательства 
Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и локальных 
нормативных актов Института (Оператора) в сфере отношений, связанных с 
защ итой диссертации на соискание ученой степени в Диссертационном



совете по защите докторских и кандидатских диссертаций Д 004.009.01 при 
ФГБУН Институт геофизики им. Ю .П. Булашевича УрО РАН.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в 
письменной форме.

«____ » _______________2 0 ___ г. __________________ (_______________________ )
дата подпись расш ифровка подписи



Я,________________________________________________________________________
__________________________________________________, адрес регистрации:

Приложение № 6
к Положению об обработке

и защите персональных данных

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
(в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ)

паспорт серия ______  номер ___________ , дата выдачи __________________
наименование выдавшего о р ган а_______________________________________

в соответствии со статьей 9 Ф едерального закона от 27 июля 2006 года № 
152-ФЗ «О персональных данных» и Ф едеральным законом от 29.12.2012 № 
273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации» свободно, своей волей и 
в своем интересе даю согласие Федеральному государственному 
бюджетному учреждению науки Институту геофизики им. Ю .П.Булашевича 
Уральского отделения Российской академии наук (далее -  Институт 
(Оператор)), расположенному по адресу: 620016, Россия, Свердловская 
область, г. Екатеринбург, ул. Амундсена, д. 100, на обработку (любое 
действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение) моих персональных данных, а также получение 
моих персональных данных у третьей стороны или сообщение моих 
персональных данных третьей стороне в соответствии законодательством 
Российской Федерации, включающие:

фамилия, имя, отчество_______________________________________________
сведения о высшем образовании и квалификации, ученой степени (при

наличии) и ученом звании (при наличии )____________________________________
долж ность__________________________________________________
номер контактного телеф она__________________________________
e-m ail:_______________________________________________________
фотограф ия____________________________________________________
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в 

целях обеспечение соблюдения в отношении меня законодательства



Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и локальных 
нормативных актов Института (Оператора) в сфере отношений, связанных с 
реализацией возложенных законодательством Российской Федерации на 
Институт (Оператор) функций, полномочий и обязанностей, для выполнения 
Институтом (Оператором) уставной и иной, связанной с нею деятельности, а 
также для размещения в информационно-коммуникационной сети 
«Интернет» на официальном сайте Института http://w ww.igeoph.net.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в 

письменной форме.

___________ 2 0 ___г. ______________ (_____________________ _
даха подпись расшифровка подписи

http://www.igeoph.net


Приложение № 7
к Положению об обработке

и защите персональных данных

Типовая форма разъяснения субъекту персональных данных юридических 
последствий отказа в предоставлении своих персональных данных 

(в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ)

Мне,

(фамилия, имя, отчество) 
в соответствии с частью 2 статьи 18 Федерального закона от 27.07,2016г. № 
152-ФЗ «О персональных данных» разъяснены юридические последствия 
отказа предоставить свои персональные данные Федеральному 
государственному бюджетному учреждению науки Институту геофизики 
им. Ю.П.Булашевича Уральского отделения Российской академии наук 
(далее -  Институт (Оператор)), расположенного по адресу: 620016, Россия, 
Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Амундсена, д. 100.

В соответствии со статьями 57, 65, 69 Трудового кодекса
Российской Федерации, Положением об обработке и защите персональных
данных, утвержденным приказом № _______  от «-----»-------- 2016г.,
определён перечень персональных данных, которые субъект персональных 
данных обязан предоставить уполномоченным лицам Института
(Оператора) в связи с трудоустройством.

Я предупрежден(а), что в случае отказа предоставить свои
персональные данные уполномоченным лицам Института (Оператора) 
трудовой договор не может быть заключен, а заключенный трудовой 
договор расторгнут вследствие нарушения установленных правил его 
заключения, если это нарушение исключает возможность продолжение 

трудовых отношений.

« » _____________20___ г. _____________ ( __________________ )
Дата подпись расшифровка подписи



Приложение № 8
к Положению об обработке

и защите персональных данных

Я,_______________________________ ________________ _____________________
________________ , адрес регистрации:

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
(в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ)

паспорт сер и я______ н о м ер____________ , дата вы дачи-------- -------------------
наименование выдавшего о р ган а----------------- ---- ---- ----------------------------------

в соответствии со статьей 9 Ф едерального закона от 27 июля 2006 года № 
152-ФЗ «О персональных данных» и Положением о жилищной комиссии 
ИГФ УрО РАН от 17.09.2015 свободно, своей волей и в своем интересе даю 
согласие Федеральному государственному бюджетному учреждению науки 
Институту геофизики им. Ю .П.Булаш евича Уральского отделения 
Российской академии наук (далее — Институт (Оператор)), расположенному 
по адресу: 620016, Россия, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. 
Амундсена, д. 100, на обработку (любое действие (операцию) или 
совокупность действий (операций), соверш аемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих 
персональных данных, а также получение моих персональных данных у 
третьей стороны или сообщение моих персональных данных третьей стороне 
в соответствии законодательством Российской Федерации, включающие:

справка кадрового подразделения, содержащей сведения о составе 

семьи работника и сроке, на который заключен трудовой договор;
выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним об отсутствии в собственности работника и членов 
его семьи жилых помещений в населенном пункте по месту работы в 

соответствующем населенном пункте;
сведений о зарегистрированных сделках с недвижимостью (из бюро 

технической инвентаризации и иных организаций, осуществлявших 
регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним до передачи



указанных полномочий Ф едеральной службе государственной регистрации, 
кадастра и картографии) на работника и членов его семьи;

выписки из домовой книги и копии финансового лицевого счета, 
выданных уполномоченным органом или организацией по месту жительства 

работника и членов его семьи;
копии свидетельства о браке, копии свидетельства о рождении 

несовершеннолетних членов семьи работника;
копии паспортов работника и членов его семьи.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в 
целях обеспечение соблюдения в отношении меня законодательства 
Российской Федерации, иных нормативных правовых актов и локальных 
нормативных актов Института (Оператора) в сфере отношений, связанных с 
реализацией жилищной политики осуществляемой в ФГБУН Институт 
геофизики им. Ю.П. Булаш евича УрО РАН.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в 

письменной форме.

«_____ » ________
дата

2 0 ___ г. ____________ (__________________________ )
подпись расшифровка подписи



Перечень должностей работников ФГБУН ИГФ УрО РАН, 
осуществляющих обработку персональных данных

Приложение № 9
к Положению об обработке

и защите персональных данных

1. Заместитель директора по научной работе
2. Ученый секретарь
3. Главный бухгалтер
4. Заместитель главного бухгалтера
5. Бухгалтер
6. На ч ал ьни к планово-финансово й груп л ы
7. Ведущий экономист
8. Специалист по персоналу
9. Ведущий юрисконсульт
10, Секретарь директора 
1 1 .Специалист по охране труда
12, Специалист по ГО
13. Делопроизводитель /архивариус


